ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA
CONSILIUL LOCAL AGIGEA
uedluIanarlm Str. Bujorutui nr.11, 907015
Telefon: 0241 738 172; Fax: 0241 7381_78
- Email: secretariat@primaria-agigea.ro

' HOTAPARE _ ' ,
privind modmca?ea s completarea Regulamentului de Organizare si Functlonare al Serwc;!ulm Public
' Comumtar Local de Ewdenta a Persoanelol al Comunen Ag gea :

Consitiui Local Agigea intrunit in sedinta ordinara, in ‘data de 26.10. 2015, luni, 1a. orele 18, la
Casa de Cultura Mihai Vasite" din str. Paltinuiui nr.2A, comuna Agigea, judetul Constanta;-

Luand in dezbatere Proiectul de Hotarare nr.271/16.10.2015 privind modificarea si compietarea
RegUIamentuIm de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
_Persoanelor al Comunei Agigea, initiat Primarul Comunei Agigea, Expunerea de motive, avizele favorabile
ale comisiilor de specialitate nr.1,2 si 3 ale Consijliviui Local Agigea si avizul de Iegahtate al Secretarului

Comunei Ag|gea o

Avand in vedere F\Iotele de fundamentare nr. 13039/21 07. 2015 sinr. 18641/16 10 2015 ale
Coordonatorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Comunsi Agigea;

- Tinand ccnt de Avizul Dlrectlea pentru Evidenta Persoane!or SI Admmlstrarea Bazelor de Date'
M. 3559458/30 09.2015; _ '

Luand in considerare prevederlle H.C.L. Aglgea nr, 86/27 05.2009 prlvmd mfuntarea organ;zarea Si
furctionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Comunel Agigea prm care

s<a aprobat Regulamentul privind organizarea si functionarea acestui serviciu,
in conformitate cu prévederile art.3 al ‘O.G. nr.84/2001 privind infiintarea, orgamzarea s

functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobata cu modlﬂcan Si completarl

prin Legea nr.372/2002, cu modificarile si completariie ulterioare;
Tinand cont de art.1;, art.4 - alin1, art.5 ale H.G. nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodolog

prnnnd criterfile de dimensioniare a numarulw de functii din aparatu serviciilor
_ in conformitate cu- prévederile art.1, 2, 3 siart4 ale Legii nr. 199/17.11. 1997 pentru ratlﬂcarea
Cartef Europene 2 autonomiei iocale, adoptata ta Strasbourg la 15 octombrie 1985,
in conformitate cu prevederile an.36, art45 si art.115 din Legea nr215/2001 din Legea

nr. 21'5/2001 repubhcata Si ac;tuallzata pnvmd admmlstra’gla pubhca Iocaia

HDTARASTE

Art‘lSe aproba modificarea si completarea Reguiamentulm de Orgamzare si Funct{onare al

. Serviciului Public Comunitar Local de Ev:denta a Persoanelor al Comune Aglgea prevazut in anexa fr. 1

‘cé face parte integranta din prezenta hotarare.
AerOrgan grama si statu! de funCtiI fac parte. mtegranta din prezenta hotarare sn reprezmta
anexele nr.2 s nr.3. :
- Art.3.8ecretarul comunei Ag|gea va face publlca prezenta hotarare prin aﬂg.aj Ioour!ie-specédi
amenajate siva comunica Tn termien prevederlle acesteia : C '
: - Institutiei Prefectului judetului Constanta;
- Primarului Comune! Agigea; '
'« -S.P.C.LE.P Agigea.
‘Prezenta Hotarare a fost adoptata cu un-numar de 11 voturi pentru 0 votun contra 0 voturi

abfmere din numarul-ci _-'1“1—- consmen prezent{ la sedmta, din numarul de 15 consillers aEes;
NT 265 5 _,»:’"M - .

> Data 26.40,2015 . 7 ' ' ' )
F’REQED!NTE DE SEDENTA "{_ B B SECRETAR COM NA
ANDRE! CRISTI;{-‘#N’ : o MIHA!L ANC LFA
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CAPITOLUL I

 DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - 'Sei_w'ic'i_ul public comunitar local de evidenid a persoanelor al comunei Agigea, se
organizeazi in subordinea consitiului local al comunei Agigea, in temeiul art. 1 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind inflinfarea; organizarea §i funcfionarea serviciilor
publice comunitare de evidenja a persoanelor, aprobatd cu modiﬁcarl si compietau prin
Legea nr. 372/2002, cu moduwan]e si completdrile ulterioare.

Art. 2 - (l) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al comunet Aglﬂea se
constitme fard personalitate juridicé, prin hotérire a Consiliului Local Agigea.

“Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar Iocal de evidentd a p_e:soanelor este acela de a
exercita competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
-actelor normative care reglementeaz activitatea de evidentd a pelsoanelol in smtem de ghigeu

unic,
(2} Activitatea serviciuiui pub}ic comuni’ta-r local de eviden‘;é a persoanelor se

desfasoard in interesul perscanel §i al comunitatii, in spujmul institutiilor siatulul exclusiv pe -
baza i in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea -serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor  este
coordonatd si controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Evidenta Petsoanelor si
Administrarea Bazelor de Date, denumiti in continuare D.EP.AB.D,, 51 de Du‘ectla Publicd
Judeteand de Evidentd a Persoa.nelor Constanta

Art. S - (1) ‘Serviciul pub ic comunltar local -de BVIden‘;a a persoanelor asigurd mtocmned
pastrarea, evidenta si eliberafea actelor de stare civild, a cirtilor: de- Identztate a clrtilor -
electronice de identitate si a cirfilor de alegator .
{2) In vederea mdephmlu prerogativelor cu care este 1mest1t serviciul pubhc comunitar local
‘de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale primériei, ale Ministerului
Aficerilor Interne si coopereazi cu autorititile publice, precum §i cu perscane fizice §i
persoane juridice, pe probleme de interes comun, pomvzt prevederilor actelor normative fn. -
vigoare. :




CAPITOLUL I

| ORGANIZAREA SERVICTULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELCGR |

Art. 6 - (1) Structura o1ganizamr1ca statu] de functii si regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se stabilesc prin
hotarare a Consiliului Local al comunei Agigea; cu avizul prealabit al 'DEE.P.A.B.D §i
Agentiel Nationale a Functionarilor Publici. : :

(2) Organigrama serviciului public comunitar Jocal de ev;den’fa a perscanelor este
previzutd in anexa nr. 1 la prezentul regulament, :

(3) Statul de functii al serviciului public comurnitar local de eviden{d a persoanelor
- este previzut in anexa nr. 2 la prezentu! regulament.

Art, 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atribuiii pe linie de:
a) - evidentd a persoanelor si ehbelaw a actelor de 1den‘utate

b} - stare cm}a
¢) - analizd - sinteza, secretariat-arhiva si relafii publice,

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd atributiile ce-i
sunt conferite de lege pentru solufionarea cererilor cetfenilor care au domiciliul sau reg,edm*a
pe raza de competenia.

(2) in vederea atingerit Ob]@CtIVE‘lC}l stabzhie activitatea sewxcmlm are la baza relatii
de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structiurd componentd in parte.

-~ {3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidenid a persoanelor gi structurile subordonate acestuiz in scopul
mentinerii, pastrarii i perfectiondrii stirii de functionalitate a serviciului. Acelasi tip de relafii
se stabilesc Intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art 9 - (i) QelVICILll pubhc o01nu111ta1 local de ewdenta a pelsoanelm este mgamzat la nivel
de compartiment.

(2) La nivelul serviciulut public comunitar de ewden’ga at ersoanﬁﬂ'or, activitatea de -
control si coordonare este atributul conducerii si se realizeazd prin intermediul persoanei
Imputernicite s coordoneze serviciul. De asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice
~de munca, coordonatorul. serviciului peale anglena si alt personal spemahzat din cadrul

structurilor proprii. S
(3) In cadrul compartimenfului unde nu sunt previzute Eunci;n de conducele se
stabilesc relatii de autoritate funicionale intre personalul cu functia cea mai mare §i restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumdarii si Tmbinarii in mod unitar a activitati
acestora, a echilibrarii sarcinilor si a armonizarii eforturilor necesare penfru asigurarea unitégii
de actiune in vederea Indeplinirii obiectivelor propuse. :
Art. 16 - (1) Serviciul public comumitar local de Lwdenia a persoanelor primeste 81
solutioneazi cererile cetitenilor pe probleme specifice de evidentd a pelsoanelol din comuna
Agigea, In care funciioneazd serviciul.
(2) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de evidenta a
perscanelor se stabileste prin hotdrdre a Consiliulul judefean. la propunerea Directiel Publice




Judefene de tvzurmta a Persoanelor Constanta, cu avizul lJ]E alabil al Directiei pentru Evidenta
Persoanelor 51 Admuinistrare a Bazelor de Date. ' :

_ *(3) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor primeste si
solutioneazi cererile cetifenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din comunele
arondate acestul serviciu IGSP@LU\I (Comuna A-gig'ea'}; a care nu s-au constituit Tncd servicii

publice comunitare locale’ .
CArt. 11 - (1) Conducerea su*nczulm public comunitar local de Lwdenta a persoanelor este

asiguratd ‘de inspectorul coordonator al serviciului, desemnat- prin dispozitia primarului
localitatii, cu atributi‘i de- organizare, planificare, coordonare si control al activitatilor
desfiisurate la nive iSPC? EP Agigea. o ' ' o

Art, 12 - (1) Coordonatorul servieiulul reprezintd serviciul public comunitar local de evidentd
a persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din eadrul primérie, cu sefii (comandantii)
unitatilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara sistemului

Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competem;e ot legale. _ o ‘L
(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, coordonatorul

Sc1v1c1ulu1 public comunitar focal de evidentd a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru

ot personalul din subordine, in oonfoumtate cu prevederile legale.
3) in conditiile legii si reglementdrilor specifice, coordonatorul serviciului public

comunitar local de evzdenta a persoanelor poate delega unele atributii din competenfa sa altor
persoane din subordine, _

Art. 13 — (1) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
rispunde In fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfdsoard, potrivit
prevederitor figel postului, ' -
_ (2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor rispunde
de intreaga activitate pe care o desfésoard, n fata coordonatorului serviciului.

- CAPITOLUL TH
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOC ALL DE EVIDENTA A
 PERSOANELOR .

Art. 14 - Serviciul pubhc comunitar 1ocal de evidenti a persoanelor are Lumatocuele atr}bugu

-prmCIpal ' ‘

a) intocmeste, fine ev identa sie 1be1eaza cemhc,alele ae stare civila,

b} inregistreazd actele si faptele de S‘Lare civild, precum si men‘pumle 51 modificirile
intervenite in stamtul civil, in domiciliul i resedinga persoanei, in conditiile legii; -

c) - Intocmeste §i pastreazd registrele de stare civild, in conditiile legii;

d) intocmeste, completeaza, rectificd, anuleaza sau reconstituie actele de stare civila 51 orice
-mentiuni efectuate pe actele de stare civil4, in conditiiie legii;

¢) ‘constatd desfacerza césfitoriei, pzm divort pe cale administrativs a, daci sofu sunt de acold'

cb divortul s nu au copii minori, nascufi din cdsitorie sau adoptai: '




actualizeazi Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare gi
adresele cetdifenilor care au dommiml sau resedinta in raza de competentd-teritoriald a
- serviciului public comunitar local de eviden{d a pezsoanulm :

g) utilizeazd si valorificd Registrul National de Eviden{d a Persoanelor:

h) furnizeazd, in cadeul Sistemului national informatic de evidentd a populatiel, denumit in
continuare SNIEP, date necesare penhu actualzzazea Registrului Nationai de Ev 1den§a

Parsoanelor:

hrpy
—

1) firnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare 51 .de adresd ale pelsomu Catre

autoritifile st institugiile publice centrale, udtLene 51 10La1 e, agenfi economici §i catre
cetateril; _ : : _

) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile s documentele necesare in vederéa eliberarii
cirtilor de identitate, cirfilor de alegator;

k) primeste de la structurile competente cirtile de 1demnate cértiie de alegatcn, pe care le
elibereazd solicitantilor; - o

1) = tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constati contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

_n) indeplineste si alte atribufii spemfice activititii de evidentd a persoanelor, reglementate

prin acte normative.

Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SIELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Are, 15 -1n domeniul evidentei persoanelor st eliberarii actelor de identitate, servicinl public

comunitar local de evidentd a persoanelor are urmitoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazd si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, cirfilor
de alegitor, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentlunn privind

- stabilirea resedintei §i inméneaza solicitantilor documentele in cauzd,

D) primeste-si-solutioneazi cererile de eliberare a actelor de 1dent1tate pentru persoaneie care
dsi schimbd dOl‘l’llﬁlu 1 din striinétate in Roménia,

c) primegte §i solutioneazi cererile pentiu eliberarea actelor de identitate ale peisoanelm
internate in unitdti sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de
refinere §i de arest preventiv din cadrul unjtatilor de polme saU in penitenciar din zona de
responsablhlate si inméneazad documentele solicitate; _ ' :

d) inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzatoare. fiecirei categori de lucrau in
conformitate cu prevederile metodelogiet de lucru, '

e) raspunde de corectitudinea datelor preluate -din docmnentele primare §i inscrise in
formularele nacesare eliberdrii actelor de identitate;, |

f) desfagoara activitati de distribuire a cértilor de alegator;

g) desfdsoard activitaf de primire examinare si rezolvare a petitiilor cetatenilor:

h) furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresd ale persoanei catre
-autoritdfile si institutiile pub] ce Cen‘nalp judetem st locale, acentu econemicl §1 catre
cefatent; , :

1) efectucazd verificari In Reaistvi National de Evidentd a Persoanelo
schimbarea numelu pe cale administrativi, in condi gnlc in care lucritorul
are pomb ilitatea de a k: efectua; - :

or cu privire la
de stare civild nu




iy identificd — pe baza menjiunilor 0pe] alive — elementele urmdarite, cele cu terdictia
prezentel in anumite localitdti ete. § %urﬂa unitatile de politie T in vederea }*uam masunlm
legale ce se imputi;

acestea fa locurile de cazare Tn comun, hoteluri, moteluri, campinguri ¢i alte unitéti. de
‘cazare furisticd, precum si Tn alte locafil aflate pe raza de competentd; in vederea
identificirii persoanelor nepuse in legalitare pe linie de evidentd a persoanelor, precuin §ia
celor urmirite in temeiul legii, precum si cu politia locald potrivit atributiilor ce le revin pe
linie de eviden(’ a persoanelor;
) asigurd colaborarea si schimbui permanent de mfermatn cu unitatile operative ale M. AI
in scopul realizaril operative si de calitate a sarciniior comune ce le revin, in temeiud legn:
1) solutioneszd cererile formagiunilor operative din M.AL, S.RI, SP.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea i identificarea punctuald a persoanelor fizice; .
n) acordd sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor 111‘{6111@1:@ in umta{l sanitare si
~de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acle de identitate;
o) formuleazd propuneri pentru Tmbundtitirea muneii, modlficaiea metodo]ogulm de lucru
etc., : :
p) intocmeste situatiile statistice si analizele activité.giior desféa'u'atc funar, trimestriai si anual
‘In cadrul serviciului; B
q) asigurd gestiunea cérgilor de 1dent1tate provizorii gi mtocmegte p1ocesele -verbale de scadere
din gestiune;
r} réspunde de activitafile de selecpionare, oreare,-folosire si pastrare a arhivei specifice;
's) organizeazd, asigurd conservarea si utilizéazd, in procesul muncii, evidenfele locale
manuale, _ :
{) asigura protecfia datelor cu caracter prﬂsanal si a informatitlor clasificate, precum g
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale; _
u) sesizeazd disparitia, In alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a perscanelor i
rapotteaza disparitia acestora pe cale ierarhic;
v) rispunde de aplicarea intoc¢mai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidentd a persoanelor' - '
- w) constata contraventiile si aplici sanctiuni, in conditiile legii; : .
x) Tnregistreazd Tn- RN.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea cAsdtoriei pe cale

administrativd, ~ T baza comuniciriler transmise de’ cfre primdriile unitatilor.

administrative-teritoriale care -au Tn péstrare actul de chsdforie, de primériile unitdfilor

administrative-teritoriale de la domiciliul Sotzlm care nu au in pastrare actul de cdsdtorie,

de notarii publici;

-actualizeazd Registrul “National de Evidentd a PeLsoane]or cul date e privind perscana
fizicd in baza comunicirilor inaintate de ministere i alte autoritati ale a administrafies
publice centrale si locale. precum §1 a documentelor 13167611’{&‘[6 de cetatem tu ocazia
solujiondrii cererilor acestora; o : _ :

z) actualizeazd -Registrul Nauonal de Eviden;é_ a Persoanelor cu mengiuni}é. operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicdrile primite §i extrage din RN.EP. situafii
stafistice pe linie de ewdema a persoaﬂelm utilizdnd aphcamle mfounance puse la
.dlqpoz tie de DEP.ABD; '

an) preia in Registrul T\Jatlonal de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana lema in
baza comunicarilor nominale pentru ndscutii vii, cetdfeni romdéni, ori cu privire la
modificdrile intervenite in statutul civil al persoanelor n varstd de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

f!
S

Iy colaboreazi ¢u unitatile de p{)‘me participdnd la actiunile si comro_a.iel_e orga.niza.ie de




aby prefa in sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicita inscrierea menfiunii de stabilire a 1¢ gemngei in buletinul de
identitate; - ' : :
ac) opereazs in Registrul National de Lmaenm a Puxnaneim data fnr méndaii  cirfilor dc
~‘identitate i a cartilor de identitate provizorii; ' R
ad) ¢ -larificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie i situatia din teren.
respectiv din documentele cetajenilor;
ae) opereazi corectii asupra neconcordanielor inregistraie in Registrul National de Eviden{a a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de al{i utilizatori);
af) colaboreaza cu primarul localitatii in vederea actualizarii listelor electorale permanente;
ag) desfigoard activitafi pentru acministrarea refelei locale de (.alcu]a pare, precum §ioa
utilizatorilor la nivel de sistem: de operare {parole, drepturi de acces, e1¢.};
ah) executd activitdyi pentru intrefinerea preventiva a ech1pa111en’(elm din dotare;
ai) asigurd protectia datelor si informatiilor gestlonate siiau masum de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu,
a]) Indeplineste si alte atr1but11 specifice activitdtii de evidenid a persoanelor, reglernentate prin
acte normative.

Sectiunea II
ATRIBUTI PY LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidenté a persoane']'er are
urmitearele atributii principale:

a) Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de pagtere, de césitorie 51 de deces
in dublu exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptatite certificate dovedx’roeue privind
actele st faptele de stare civiia Inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastra1e si frimite comunicari
de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul
11, in conditiile metodolog1e1 cu prwue la aphcarea umtaxa a dlspozmﬂor in materle de stare
civila, - : : :

¢) elibereazi, gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civila, precum gi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarca

prevederilor Legii nr.-16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr, 677/2001 pentru |

protectia persoanelor cu pnvue la p1e?uc1alea datelor cu caracter personal §i libera circulatie a
acestor date; : :
d) elibercazd, la cererea pelsoaneior fizice, dovezi privind 1111‘601st1a16a pni act de J{am
civila; dovezile -cuprind, dupd caz. precizéri referitoare la men‘uumie existente pe. marginea
actului de stare civila, o _
) trimite, structurilor de eviden(d a persoanelor din cadrul serv*ciului pub ic comunitar local
de eviden(d a persoanelor, la care este arondata unitatea administrativ-teritoriald, in termen ae
10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul
“civil, comunicari nominale pentru ndscufii vil, cetafeni roméni, orl cu privire la modificinle
intervenite in statutul civil al cetdtenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate
vt declaratiile din care rezultd ¢d persoaneie. decedate nu au avul act de identitate se trimit la
structura de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a
persoaneler de Ja ultimul loc de domictliu;




1‘?‘)#’1‘11’}1}& centrelor militare pénd la data de 5 a lunii urmitoare nregistririi devesului
documentul de evidentd militars aflat asupra cetdfenilor incorporabili sau recrutilor;

gac

g) trim Jte structurilor de stare civila din cadrul serviciul public comunitar local de evidentd a

| persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-ieritoriala, pina la data-de 5 a lunii

urmatoare, certi ificatele anulate 1a completare;
h) Intocrmestc bulétine statistice de nastere. de casatorie 5' de deces. In conformitate cu
normele Institutului National de Statistica, pe care le trim it, pénd la data de 5 2 lunii urmétoare
mreﬁim arii, la Directia Judeteand de Statistic;

i) dlspum misurile necesare pastrarii 16018t1€10‘ 51 cemﬁua’telm de stare civ da in condltn care

s& asigure evitarea deteriordrii sau a disparifiei acestora si asigurdl spatiul necesar destinat

destagurarii activitdtii de stare civila; _
j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din hstele de codui
precalculate, pe care le pastreazi si athiveaza in conditil de deplind securitate;

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si

cerneald speciala, peatru anul urmator, si il comunicd, anual, structurii de stare civild din
cadrul D.P.JEP.; : : _

1) reconstituie Iegzstre]e de stare civild 13161dute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor iInscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului i parafei; - _ '

m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele prezentate
in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de
eviden{d a persoanelor la care este arondatd unitatea administrativ- teritoriald;

n) primeste cererile de fnscriere de mentiuni cu privire la ‘modificdrile intervenite in
striindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
gifsau prenume, precum i documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd
DEPABD., n vederca avizarii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupd caz. a

emiterii aprobaru

0) primeste cererile de ’transcnere a certificatelor g1 extraselor de stare cmla proculaie din

stréindtate, insotfite de actele ce le sustin, intocmesc referatil cu propunere dc aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care 1l Tnainteazd, Impreund cu infreaga documentatie, 3
vederea avizirii prealabile de citre D.P.J.E.P. in coordonarea cirora se afli;
p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari ‘pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau a meni;lunﬂoz
inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare -sau
respingere si-le nainteazd D.P.JLE.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiet de
aprobare/respingere de 1ect1ﬁcare de’ cétre  primarul unité‘gii administrative-teritoriale
combpetente, : : : : co
q) primeste cererile de reCoONSttuire §i mtocmue ulterioard a actelor de stare civi i3, Intocmegte
documentatia si referatul prin care se propune primarului umta;n administrativ -teritoriale
emiterea dlspozvgzel de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil a]l DPJLEP;
r) Inscrie in registrele de stare civila, de indati. mentiunile privind dobanduea redobindirea
sau renuniarea la cetdtenia romdna, in baza comunicirilor prumle de [a D.EP.AB.D. prin
structure de stare civila din cadrdl D.PJEP.: :
s) transmite, dupd inscrierea mentiunii C-ou,:,punzétoara In actul de nastere, o comunicare cu
privire 1a schimbarea numelui Directiel pentru Evidenta Persoanelor s1 Administrarea Bazelor
de Date, Directiei Generale de Pagapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Tnterne, Directiei
zigr Judiciar, Stafisticd si Evidente Opemtnvr‘ din cadrul Inspectoratutui General al Politied




Roméne si Directiei Generale a Finantelor Publice judejene din cadrul A geniiel ‘Nationale de
Administrare Fiscald, de la owl de domiciliv al solicitantuiui; _

) inainteazd D.P.JEP. exemplarul T al registrelor de stare civila, fn termen de 30 de 7ile de
la'data cand toate fif ele din registru au fost completate, dupd ce au ‘f st nper‘ile toate me muml
din registru] de stare civila - exemplarul ;-

u) sesizeazd imediat D.P. J. ]: P, In cazul p]ﬁldcill sau mrtuhu aner documente de stare civila
cu regim special; _ _ :

V). elibereazd, la cererea persoanelor fizice inds epta*gitc, certificate care sd ateste componenta
familiei, necesare. reintregirii {amiliei aflate in striindtate,

W) efectueaza verificarile necesare dvmam c‘ezenlm de 1emnbt1tuue 51 de mmcmue uhewoala

a actelor de stare civili pentru cetdfenii romani §i persoanele fird cetdfenie domiciliate .in

Roménia; _
XJ eleciueam verificari s intocmeste 1efz,1a fe cu pwpuneri in vederea av izarii

DPJEP. a cereriior de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de
autoritatile straine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civild;
v) ‘efectueazd verificari si intocmegte referate cu propuneri in dosarele avAnd drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecdtoreascd a actelor de siare civild §1 a
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecdtoreasca a chspanpel si'a mortli
unei persoane, precum i Inregistrarea tardivd a nasterii; :
z) efectueazi verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale admmlstmtwa.
aa) primeste cererile’ de di 1vor§ pe cale administrativi, semnate p\,lsonal de catre ambil soti, in
- fafa ofiterului delega‘z delaj pllmana care are In pistrare actul de césitorie sau pe raza céreia se

afla ultima locuintd comuni a sotilor, Inregistreazé cererile de divort pe cale administrativa, in
Registrul de intrare-iegire al cererilor de divorf §i acordd sofilor un .termen de 30 de zile
calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora,

ab) confruntd documentele cu care se face dovada identitafii solicitangilor (cererile de divort pe
cale administrativd, certificatele de nagtere, certificatul de cdsitorie si actele de 1dentitate si,
dupi caz, declaratiile pe propria rdspundere, date in fafa ofiteruiui de starc civila, in cazul in
“care ultima Jocuintd declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau 16%‘6@1111& ambilor sofi inscris/a
in actele de identitate) si constituie dosaml de divort, ' : -

ac) constatd desfacerea csitoriei prin acordul sofilor, In conditiile Metodoiog1e1 cu privire la
aplicarea unitard a- dispozitiilor in materie de stare civild, aprobatd prin H.G. nr.64/2011,
elibereaza {:emﬁcatul de dnort care va fi inmanat fogmor soti m‘n -un termen maxim de 5 z;le
lucritoare; ' o : L '

‘ad) solicitd, prin intermediul structurii de stare cmla dm cadrul semcxulm publac comunitar
Jude‘gean de evidenta a persoanelor, alocarea, din Rems‘uul unic ‘al ce1*t1ﬁcatelor de divort,
numarului certificatul ui de divort, care urmeaza a i1 fnscris pe acesta, .

ae) colaboreazd cu- autoritdfile de sindtate pubhca judetene si cu maternitdjile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lor sau a caror
identitate mi este cunoscuta sl cazuulol de parasne a cop11101 nou-nascufi st neuneglst] atl la

de cifre

starea civild;- : : :
af) colaboreazé cu umiag ile sanitare, msumuﬂe de plotecpe sociald si unitagile de politie, dupa

¢az, peniru cunoasterca pemmnen’ta a situatiei numerice st nominale a persoanelor cu sftuatie
neclard pe linie de stare civila si-de evidentd a pmsoanelm a demersurilor ce se fac pentru
punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum st pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu idenfitate necunoscuta;
ag) [ransimite. lunar, la D.P.JEJP. situatia indicatorilor specifici;
al) fransmite, semestrial; la Dn P E.P. situatia (,asatomlo] mixm




ai) des f soara activitdfl de primire, examinare. evidentd si rezolvare a petilitlor cetéjenitor;

clj asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitéfile operative ale MLA T,
in scopul rea alizari] opuﬂm, si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in lemeiul Zepn _

ak} to;mug 874 propuneri pentru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de fucu

etc.;

b

al) raspundc de aczl‘maide de selectionare, creare, folosire si pﬂtstrare a &thVGl

am}-executd acfiuni i controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publici, in unitagile sanitare si de proteciie sociald, in vederea depistdrii persoanelor a
caror nagtere nu a fost inregistratd in regisirele de stare civild si a persoanelor cu identitate
necunoscuta; | | -
an) LO]HbOI’@wZﬂ cu for nm;mnﬂe de politie pentru 1dennﬁcmrﬂa unor cadavre §i persoane cu
identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;

go) réspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor i mmupmum or care

reglementeazd activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

ap) ofiterul de stare civild, dupd ndeplinirea procedurii manuale, va actualiza aplicatia de stare

civild cu infroducerea actelor de nastere, actelor de cisitorie si a celor de deces cét si

mentiuniie pe marginea acestora; :

ar) oﬁ’relul de stare civild, dupid Tndeplinirea procedurii de actualizare a aphcatlex de stare

civild, va exirage rapoarte, extrase, certificate, comunicdri de mentiuni/modificiri,  pe care le

va comunica ulterior institutiilor abilitate;

as) ofiterul de stare civild va putea folosi aplicatia informaticd n vedelea verifichrilor cat sia
altor activitdfi de stare civild desfdsurate;

at) persoafia delegatd de primar sd Tndeplirieascd atributiile de ofiter de stare civild actualizeazi -

aplicatin de stare civild prin mijloace informatice, cu datele continute de certificatele sau
extrasele de stare civild eliberate cetétenilor roméni de autorititile strdiine st care au fost
Tnscrise/transcrise In registrele de stare civild roméane;

au} Tndeplineste si alte atrlbu*;n specifice activitatii de stare civild, reglementate prin acte
normative. '

Sectiunea I

ATRIBUTIH PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA, -
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art, 17 — Tn domeniul analizd-sintezdi, secretariat si relatii cu publicul, aervlc ul public

© comunitar jocal de evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) primeste, ‘inregistreazd §i tine evidenta ordinelor, dispozifiilor, instrucgiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului; -

b) verifici modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat si
de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;

¢} organizeazd §i asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
necperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in matérie;

d) asigurd inreg 13‘[1?1::"_1 intrdrii/iegirit tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii; -




e} repartizeazd si expediazd f‘mwpundegta dupd execularea U;ﬁ)ﬂi‘ﬁiﬁil’!llﬂ@f de Illl_‘e_gistrar@ in
_registrele spema destinate; - _

f) asigurd primirea si inregistrarea petifiilor §i urmireste rezolvarea aCtSEOla in termenul legal

¢} organizeazd si desfasoard activitatea de primire in au dlenga a Lﬁaleﬂ’k}r de can

conducerea serviciului sau luerdtorul desemnat; '

e

h) centralizeazi principalii indicatori realizafi, verifica modul de indeplinire & _sal'clnilor ]

propuse gi Imocmeatc sintezele, situatitle compaw_trm si analizele activitdgilor desfasurate
periodic; : - : _ o
i) transmite Directiei Putht. Judetene de __Eviden@é a Persoa.neion sintezele si analizele
infocmite; o : _
i) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezuitate
din activitatea de profil. -

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 18 - (1) Atribufiile coordonatorului serviefului public comunitar local de evidentd a
- persoanelor §i ale personalului cu funciii de executie sunt prevazute in fisele posturilor.

(2) In raport de modificdrile intervenite in structura sau activitatea serviciului
public comunitar local de evidentd a pmsoaneioz vor fi _reactuahzate, cu aprobarea
coordonatorului serviciului.

(3) Pe baza extraselor din prezentul regulament COOldOBaTGhﬂ servicinlui public
comunitar intocmeste figele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe care le aprobi
primarul locaiitégii. : ' ' :

Art. 19 - Personalul serviciului pubhc comunitar va fi mcadzat in grupa de muncé
corespunzitoare, conform reglementarilor in vigoare.

‘Art. 20 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat si cunoasca si si aplice
~intocmai, prevederile prezentului reguiament, in partile ce-l privesc.

COORDONATORUL R
SERV JCIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL COMUNEI AGIGE /—%,
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STAT DE FUNCTII

)

. Functia publica 3 % - '5
Nr. | Numele i prenumale/ de - _ : _ z 3 é : g E S
crt, | vacant, temporar vacant | conducers de executie . e &5 R .OBS
1 |Popescu Sorin-lonel Inspector 4 Asistent S | -
2iMambedle Ghiuler Inspector | Superier | S
31 Nistor Aura 'Referent it | Superior | M
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