INREGISTRAREA NASTERII

Declararea nasterii se face in termen de 30 de zile pentru copilul nascut viu
si in termen de 3 zile pentru copilul nascut mort.

In cazul in care copilul a decedat induntrul termenului de 30 de zile,
declararea nasterii se face in termen de 24 de ore de la data decesului.

Pentru copilul nascut mort se intocmeste numai actul de nastere.

1) Intocmirea actului de nastere se face pe baza declaratiei verbale a
persoanelor prevazute de art. 16 din Legea 119/1996 republicata, a actului
de identitate al mamei si al declarantului, a certificatului medical
constatator al nasterii si, dupa caz, a certificatului de casatorie al parintilor.

2) Intocmirea actului de nastere al copilului in lipsa actului de identitate al
mamei se face pe baza celorlalte documente prevazute in art. 16 din Legea
119/1996 republicata, a documentului intocmit de reprezentantul politiei cu
ocazia verificarilor efectuate la solicitarea unitatii sanitare in care a avut
loc nasterea, cu privire la datele de identificare a mamei si a verificarilor in
registrele de stare civila sau in Registrul national de evidenta a persoanelor.

3) Intocmirea actului de nastere al copilului in cazul in care nasterea mamei
nu este inregistrata, se face pe baza declaratiei scrise a persoanelor
prevazute la art. 16 din Legea 119/1996 republicata (oricare dintre parinti,
personalul desemnat din unitatea sanitara in care a avut loc nasterea, orice
persoana care a luat la cunostinta despre nasterea copilului), unui proces
verbal privind identitatea declaratda a mamei, semnat de catre
reprezentantul D.G.A.S.P.C., de reprezentantul politiei si cel al unitatii
sanitare, certificatul medical constatator al nasterii si a actului de identitate
al declarantului. In acest caz, numele de familie si prenumele copilului se
stabilesc prin dispozitie emisa in termen de 5 zile de la data solicitarii de
catre primarul U.A.T. unde se inregistreaza nasterea.

4) Daca declaratia priveste un copil din afara casatoriei, iar recunoasterea
paternitatii are loc in momentul declararii nasterii, datele privind tatal
copilului se Inscriu in rubricile corespunzatoare din cuprinsul actului de
nastere.

Dupa implinirea termenului de 30 de zile, intocmirea actului de nastere se
face la cererea scrisa a declarantului, cu aprobarea primarului unitatii
administrativ-teritoriale in a carei raza s-a produs evenimentul cu avizul
conform al serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor.



Inregistrarea nasterii se realizeazd in termen de 90 de zile de la data
solicitarii. (Ordonanta de urgenta nr. 33/2016 pentru modificare si
completarea unor acte normative privind actele de stare civila si actele de
identitate ale cetatenilor romani).

Inregistrarea nasterii se face in baza urmatoarelor documente:

e certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe formular-tip,

care va trebui sa poarte numar de Iinregistrare, data certa,
sigiliul/stampila unitatii sanitare, semnatura si parafa medicului;

actul de identitate al mamei si/sau al declarantului, daca nasterea nu
este declarata de mama;

certificatul de casatorie al parintilor copilului, in original si in
fotocopie, daca sunt casatoriti, iar daca acestia poarta nume de
familie diferit, declaratia scrisa cu privire la numele pe care il va
dobandi copilul;

declaratia de recunoastere a copilului nascut in afara casatoriei, data
de catre tata in fata ofiterului de stare civila care inregistreaza
nasterea sau la notarul public, din care sa rezulte si numele de familie
pe care il dobandeste copilul, la care se anexeaza consimtamantul
mamei; in cazul tatalui minor acesta este asistat de reprezentantul
legal;

declaratia parintelui care declara nasterea, cu privire la domiciliul
copilului, in situatia in care parintii au domicilii diferite.

In situatia in care unul dintre p&rinti sau ambii sunt cetdteni strdini, mai
sunt necesare si urmatoarele documente:

pasaportul parintelui cetatean strain/parintilor cetateni straini,
respectiv actul de identitate pentru cetatenii statelor membre ale
Uniunii Europene, in original si in fotocopie, si traducerea legalizata a
filei care contine datele de identificare;

certificatul de casatorie al parintilor copilului si traducerea legalizata a
acestuia, daca parintii sunt casatoriti; originalul certificatului si
traducerea acestuia vor fi apostilate/supralegalizate, dupa caz.

In situatia in care ambii parinti au varsta sub 14 ani mai sunt necesare si
urmatoarele documente:

certificatul de nastere al mamei si actul de identitate al declarantului,
daca declararea nasterii nu este facuta de mama;
actul de identitate al reprezentantului legal al unuia dintre parintii



copilului.

In cazul in care cdsatoria parintilor a fost incheiatd in strdindtate si nu a
fost transcrisa/inscrisa in registrele de stare civilda romane, se procedeaza la
transcrierea/inscrierea in regim de urgenta a certificatelor de stare civila
emise de autoritatile straine in registrele de stare civila romane; nasterea
copilului se inregistreaza dupa transcrierea/inscrierea casatoriei parintilor.

2) INREGISTRAREA CASATORIEI

1. Casatoria intre doi cetateni romani

2. Casatoria intre un cetatean roman si un cetatean strain
(casatorie mixta)

1. Casatoria intre doi cetiateni romani

Declaratia de casatorie se face personal, de catre viitorii soti, in scris, la
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria locului de domiciliu sau de resedinta
al unuia dintre ei.

In cazul in care unul dintre viitorii soti nu se afld in localitatea unde
urmeaza a se incheia casatorie, el poate face declaratia de casatorie la
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria localitatii de domiciliu sau de
resedinta, care o va transmite, in termen de 48 de ore, la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, la primaria localitatii unde urmeaza a se incheia casatoria.

Odata cu declaratia de casatorie, viitorii soti vor prezenta urmatoarele
documente:

e documentul cu care se face dovada identitatii, in original si in copie;

e certificatul de nastere, in original si in copie;

e certificatul medical privind starea sanatatii, valabil 14 zile de la data
emiterii si care trebuie sa cuprinda mentiunea expresa ca persoana se
poate sau nu casatori (certificat prenuptial);

e acte, in original si in copii traduse si legalizate ori certificate de ofiterul
de stare civila, din care sa rezulte desfacerea casatoriei anterioare
daca este cazul (certificatul de deces al fostului sot, certificatul de
nastere sau de casatorie, cu mentiunea de desfacere a casatoriei,
sentinta de divort ramasa definitiva si irevocabild);

ein situatia in care viitorii soti stabilesc un alt regim matrimonial decat
cel al comunitatii leaale. acestia vor bprezenta conventia



matrimoniala autentificata de catre notarul public.

Dovada identitatii pentru cetatenii romani se poate face cu buletinul de
identitate, cartea de identitate sau cartea de identitate provizorie,
care trebuie sa fie valabile atat la data depunerii declaratiei de casatorie,
cat si la data oficierii casatoriei.

In cazul cetitenilor romani cu domiciliul in strdinitate (C.R.D.S.),
acestia se vor legitima cu pasaportul aflat in termen de valabilitate, iar
unul dintre viitorii soti va prezenta si cartea de identitate provizorie prin
care sa faca dovada formei de sedere legala pe raza S.P.C.L.E.P. / primariei
unde urmeaza sa fie incheiata casatoria.

Termenul legal de incheiere a casatoriei este de 10 zile de la data cand a
fost Tnregistrata declaratia de casatorie. In acest termen se cuprind atat
ziua cand a fost facuta declaratia de casatorie, cat si ziua in care se oficiaza
casatoria.

In aceeasi zi cu primirea declaratiei de cdsatorie, ofiterul de stare civild
dispune publicarea acesteia, prin afisarea in extras, intr-un loc special
amenajat, la sediul primariei unde urmeaza sa se incheie casatoria, precum
si pe pagina de internet a acesteia.

Orice persoana poate face opunere la casatorie, daca exista o piedica legala
ori daca alte cerinte ale legii nu sunt indeplinite. Opunerea la casatorie se
va face numai in scris, cu aratarea dovezilor pe care ea se intemeiaza.

Casatoria nu poate fi dovedita decat prin certificatul de casatorie, eliberat
pe baza actului intocmit Tn registrul actelor de stare civila.

2. Casatoria intre un cetitean roman si un cetitean strain (casatorie mixta)
2.1. Legitimarea cetatenilor straini la incheierea casatoriei

Cetatenii straini care doresc sa incheie casatorii pe teritoriul
Romaniei vor face dovada identitatii si a dreptului de sedere, astfel:

a) Cetatenii statelor membre ale UNIUNII EUROPENE sau
aleSPATIULUI ECONOMIC EUROPEAN cu documentul de identitate sau
pasaportul emise de statul ai caror cetateni sunt;

b) Strainii din statele terte: cu pasaportul emis de statul ai caror
cetateni sunt, in care sa fie aplicata viza de intrare pe teritoriul Romaniei;

c) Apatrizii cu pasaport emis in baza Conventiei privind statutul
apatrizilor din anul 1954, insotit de permisul de sedere temporara sau
permanenta;

d) Cetatenii straini carora li s-a acordat o forma de brotectie



in Romania cu document de calatorie emis in baza Conventiei de la
Geneva din 1951 sau cu documentul de calatorie pentru strainii care au
obtinut protectie subsidiara-protectie umanitara conditionata;

e) Cetatenii straini solicitanti de azil in Romania cu pasaportul
emis de statul ai caror cetateni sunt, insotit de documentul temporar de
identitate.

*Documentele de identitate si viza de intrare pe teritoriul Romaniei
trebuie sa fie valabile atat la data depunerii declaratiei de casatorie, cat si
la data oficierii casatoriei.

I. Cetatenii straini, la depunerea dosarului de casatorie trebuie sa
prezinte, pe linga documentele enumerate mai sus si documentul eliberat
sau autentificat de misiunea diplomatica a statului de cetatenie acreditata
in Romania, din care sa rezulte ca cetateanul strain indeplineste conditiile
de fond prevazute de legea sa nationald si nu exista impedimente pentru a
incheia casatoria in Romania.

Cetatenii statelor cu care Romania a
incheiat tratate/conventii/acorduri de asistenta juridica in materie civila
si de dreptul familiei vor prezenta documente eliberate de autoritatile
competente din tarile respective, datate recent - maxim 3 luni de la
emitere, ori care au prevazut in continut termenul de valabilitate. Aceste
state sunt urmatoarele: Republica Albania, Republica Austria, Belgia,
Bulgaria, Bosnia si Hertegovina, Republica Ceha, Republica
Populara Chineza, Republica Populara Democrata Coreea,
Croatia, Cuba, Republica Franceza, Republica Moldova, Republica
Muntenegru, Republica Macedonia, Republica Populara Mongola,
Republica Polona, Federatia Rusa, Republica Serbia, Slovacia,
Slovenia, Republica Ungara, Ucraina.

Documentele eliberate de aceste state sunt SCUTITE DE
APOSTILARE (exceptand Belgia) si SUPRALEGALIZARE.

I1. Cetatenii ale caror state nu au misiune diplomatica sau oficiu
consular de cariera acreditat in Romania vor da declaratii pe proprie
raspundere, autentificate de un notar public, din care sa rezulte ca viitorul
sot, cetatean strain sau apatrid, nu este casatorit si indeplineste conditiile
de fond cerute de legea sa nationala pentru incheierea casatoriei.

III. Cetatenii straini vor prezenta si declaratii notariale din care sa
rezulte ca indeplinesc conditiile necesare incheierii casatoriei in Romania.

IV. Reglementiri speciale la incheierea casatoriei dintre un cetatean roman si un cetatean
strain apartinind unuia din urmatoarele state: Israel. Norvegia. Elvetia. Arabia Saudita.



Kuwait, Germania, Ucraina, Republica Moldova, Olanda, Bosnia si Hertegovina,
Republica Ceha, Cuba, India, Ungaria, Georgia, Republica Chile, Spania.

a) Cetatenii israelieni, pentru incheierea casatoriei in Romania, vor face dovada
indeplinirii conditiilor de fond cerute de legea lor nationala, cu urmatoarele documente:

e extras de inregistrare civila sau extras din evidentele populatiei,
eliberat de Ministerul de Interne, in original, copie si traducere
legalizata a acestuia;

e in cazul in care persoana este divortata sau vaduva se solicita,
dupa caz, hotararea de divort sau certificatul de deces, in
original, copie si traducere legalizata a documentului;

e documentele prezentate vor avea ca termen de valabilitate
maxim 3 luni de la data emiterii.

Documentele emise de autoritatile isracliene trebuie sa fie apostilate.

b) Cetitenii norvegieni, la incheierea casatoriei in Romania vor face dovada indeplinirii
conditiilor de fond ale legii norvegiene, prin prezentarea unui document eliberat de
Centrul National de Inregistrare (Confirmation of Registered Information), care
trebuie sa fie legalizat cu Apostila de o Prefectura din Norvegia sau de Ministerul Regal
al Afacerilor Externe.

Documentele emise de autoritatile norvegiene trebuie sa fie apostilate.

¢) Cetatenii elvetieni vor prezenta numai un document eliberat de autoritatile din Elvetia
sub forma unui certificat de capacitate matrimoniald, care trebuie sd aiba
aplicata Apostila conform prevederilor Conventiei de la Haga din 05.10.1961.

Documentele emise de autoritatile elvetiene trebuie sa fie apostilate.

d) Cetatenii sauditi care doresc incheierea casatoriei in Romania se vor adresa forurilor
de resort din Regat pentru aprobarea casatoriei; aprobarea se transmite Ambasadei
Regatului Arabiei Saudite din Romania, ambasada eliberand o dovada privind
incheierea casatoriei.

Documentele emise de autoritatile saudite trebuie sa fie supralegalizate.

e) Cetitenii kuwaitieni vor face dovada indeplinirii conditiilor de fond ale legii lor
nationale la incheierea casatoriei in Romania numai prin aprobarea scrisa eliberata de
Ambasada Statului Kuwait la Bucuresti.

Documentele emise de autoritatile kuwaitiene trebuie sa fie supralegalizate.

f) Cetatenii germani vor face dovada indeplinirii conditiilor de fond prin prezentarea
certificatului de capacitate de casatorie eliberat de catre oficiul de stare civild competent
din Germania, 1in original, apostilat, impreund cu traducerea in limba romana,
legalizatd de notarul public.
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h)

)

Documentele emise de autoritatile germane trebuie sa fie apostilate.

Cetitenii ucrainieni in vederea Inregistrarii unei casatorii i a confirmarii starii lor
civile vor prezenta o declaratie pe propria raspundere, legalizata de catre reprezentantul
diplomatic, oficiul consular al Ucrainei sau notar, prin care se confirma ca persoana in
cauza nu este casatorita.

Documentele emise de autoritatile ucrainiene sunt scutite de apostilare.

Cetatenii moldoveni vor prezenta la depunerea dosarului de casatorie Certificatul de
stare civila eliberat de organele de stare civila ale Ministerului Dezvoltarii
Informationale al R. Moldova sau de catre functionarii consulari ai misiunii diplomatice
si consulare ai R. Moldova, in colaborare cu institutia mentionata. Legitimarea se va
face 1n baza pasaportului valabil si a vizei de sedere valabila atat la depunerea dosarului
cat si la oficierea casatoriei.

Documentele emise de autoritatile moldovene sunt scutite de apostilare.

Cetatenii olandezi stabiliti in alta tara care doresc sa se casatoreasca in Romania si care
fac dovada sederii pe teritoriul Romaniei cu un document emis de catre Oficiul Roman
pentru Imigrari, vor depune la dosarul de casatorie declaratie notariala din care sa
rezulte ca nu mai au o alta casatorie incheiata si nedesfacuta.

Documentele emise de autoritatile olandeze trebuie sa fie apostilate.

Cetatenii bosniaci la depunerea dosarului de casatorie vor prezenta certificatul de
cutuma eliberat de institutiile autoritatilor locale din Bosnia si Hertegovina.

Documentele emise de autoritatile bosniace sunt scutite de apostilare.

k) Cetatenii cehila depunerea dosarului de casatorie vor prezenta
certificatul de stare civila eliberat de oficiile de stare civila din Republica
Ceha.

Documentele emise de autoritatile cehe sunt scutite de apostilare.

I) Cetitenii cubanezi care doresc sa incheie casatorii pe teritoriul Romaniei vor face

dovada indeplinirii conditiilor de fond ale legii lor nationale prezentind la dosar
certificatul de nastere tradus si legalizat in Cuba la Ministerul de Externe si declaratia de
celibat, pe proprie raspundere, datd in fata unui notar din Republica Cuba, tradusa si
legalizatd la Ministerul de Externe din Cuba sau emisa de Ambasada Republicii Cuba in
Roméania.

Documentele emise de autoritatile cubaneze sunt scutite de apostilare.

m) Cetatenii indieni care doresc sa incheie casatorii ne teritoriul Roméaniei vor prezenta in



acest sens hotararea emisa de catre instantele de judecata din India. Oficiile consulare si
misiunile diplomatice nu sunt autorizate in vederea eliberarii certificatelor de celibat.
Competente in vederea stabilirii drepturilor legale ale cetatenilor indieni detin numai
instantele de judecata din India.

Documentele emise de autoritatile indiene trebuie sa  fie  apostilate.

n) Cetatenii maghiari vor prezenta la depunerea dosarului de casatorie adeverinta de stare
civila  obtinutd  prin  intermediul = reprezentantelor = diplomatice = maghiare.

Documentele emise de autoritatile maghiare sunt scutite de apostilare.

0) Cetatenii georgieni vor depune la dosarul de casatorie declaratia de celibat care poate fi
eliberata atat de catre Directia Servicii Publice din cadrul Ministerului Justitiei
(apostilata conform prevederilor Conventiei de la Haga din 5 octombrie 1961 cu privire
la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale strdine), cat si de misiunile
diplomatice si oficiile consulare ale Georgiei acreditate 1n strdinatate.
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Documentele emise de autoritatile georgiene trebuie apostilate.

p) Pentru incheierea unei casatorii in Romania, cetéatenilor chilieni li se elibereazd de cétre
Ambasada Republicii Chile la Bucuresti, in conformitate cu legislatia nationala,
urmatoarele documente:
* declaratie pe proprie raspundere a cetdteanului chilian ca este necasatorit si Intruneste
conditiile de fond 1in vederea incheierii casatoriei, autentificatd de ambasada;
* copia certificatului de casatorie cu dovada divortului, in cazul in care starea civild a
cetateanului chilian este ,,divortat”.

Documentele emise de autoritdtile din Republica Chile trebuie sa fie supralegalizate.

r) Cetitenii spanioli la Incheierea casatoriei iIn Romania prezinta CERTIFICATUL DE
CUTUMA eliberat de Ambasada Regatului Spaniei la Bucuresti, in urma analizei
Certificatului de Capacitate Matrimoniald emis de un Birou de Stare civild spaniol,
certificand astfel ca persoana de cetatenie spaniold indeplineste conditiile de fond cerute de
legea spaniola si poate incheia cdsatoria in straindtate cu persoana de cetatenie romana.

Documentele emise de autoritifile din Spania trebuie sia fie apostilate.

V. Documentele administrative emise de statele semnatare ale
Conventiei de la Haga vor fi in mod obligatoriu APOSTILATE.

VI. Documentele administrative emise de autorititile care nu au ratificat Conventia de
la Haga si nu au tratate/conventii/acorduri incheiate cu Romania, vor fi in mod obligatoriu
supralegalizate, in conformitate cu prevederile art.162 din Legea nr. 105/1992 cu privire la
reglementarea raporturilor de dreot international privat.




SUPRALEGALIZARE - pe langa stampila organului emitent, actul trebuie sd aiba
stampila Ambasadei sau Consulatului roméan din statul de origine, sau a Ambasadei ori
Consulatului statului de origine din Romania si, in ambele situatii, stampila Ministerului
Afacerilor Externe - Directia Generala Afaceri Consulare - Biroul Legalizari Documente.

MINISTERUL AFACERILOR EXTERNE —- DEPARTAMENTUL CONSULAR
BIROUL LEGALIZARI DOCUMENTE

Adresa: Aleea Alexandru nr. 24, Sector 1, Bucuresti

Telefon: 021.319.68.75

E-mail: legalizari@mae.ro

PROGRAM DE LUCRU CU PUBLICUL: de luni pana vineri inclusiv, intre orele
8.30-12.00, 13.00-15.30. Supralegalizarea se efectueaza in ziua depunerii
cererii.

VIL in cazul persoanelor care au statutul de refugiat sau de solicitant de
azil in Romania si au dobandit cetatenia romana, documentele de stare
civila sunt exceptate de la apostilare sau supralegalizare.



3) INREGISTRAREA DECESULUI

Actul de deces se intocmeste la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria
localitatii pe raza careia s-a produs decesul ori s-a gasit cadavrul.
Declaratia de deces se face in termen de 3 zile de la data incetarii din viata

a persoanei.
Odata cu declaratia de deces, declarantul va depune si urmatoarele acte:

. certificatul medical constatator al decesului, intocmit si semnat de
medicul sau cadrul mediu sanitar care a facut constatarea, in care
trebuie consemnata cauza decesului;

. certificatul de nastere si de casatorie, dupa caz;

o actul de identitate al celui decedat;

« documentul de evidenta militara, pentru persoanele supuse
obligatiunilor militare;

« copia actului de identitate al declarantului.

In cazurile in care declarantul nu poate prezenta certificatele de stare civila
si/sau actul de identitate al persoanei decedate, va declara in scris motivul
neprezentarii acestora si datele de stare civila ale decedatului.

Cand decesul se datoreaza unei sinucideri, unui accident sau altor cauze
violente, precum si in cazul gasirii unui cadavru, fie ca este sau nu
identificat, declaratia se face in termen de 48 ore, calculat din momentul
decesului sau al gasirii cadavrului. In astfel de cazuri este necesara dovada
eliberata de politie sau de parchet, din care sa rezulte ca una dintre aceste
autoritati a fost sesizata despre deces.

In cazul in care decesul nu a fost declarat in termenele legale, intocmirea
actului de deces se face numai cu aprobarea parchetului, iar declaratia se
face in scris, aratand motivele intarzierii.



4) ELIBERAREA CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA

Certificatele de stare civild se elibereaza numai cetdtenilor care poseda act/document de
identitate valabil, care poate fi:

e buletinul de identitate/cartea de identitate sau cartea de identitate provizorie-
pentru cetatenii romani cu domiciliul in tara;

e pasaportul - pentru cetatenii romani cu domiciliul in strainatate;

« documentul de identitate sau pasaportul emise de statul
apartinator - pentru cetatenii statelor membre ale Uniunii
Europene sau ale Spatiului Economic European;

. pasaportul emis de statul ai carui cetateni sunt, in care sa fie
aplicata viza de intrare pe teritoriul Romaniei - pentru cetatenii
straini din statele terte.

In cazul cetdtenilor romani cu domiciliul in tard, cand acestia solicit
eliberarea unui certificat de stare civila si nu detin act de identitate valabil,
vor fi indrumati ca in prealabil sa se prezinte la serviciul public comunitar
local de evidenta a persoanelor pentru eliberarea unei carti de identitate
provizorii.

Certificatele de nastere si de casatorie se elibereaza numai titularilor sau
reprezentantilor legali ai acestora, iar certificatele de deces se elibereaza
membrilor familiei sau altor persoane indreptatite.

Certificatele de stare civila se pot elibera si altor persoane imputernicite
prin procura speciald, autentificata, cu respectarea prevederilor legale de
apostilare sau supralegalizare, dupa caz, iar persoanele cu domiciliul sau
resedinta in strainatate pot solicita procurarea certificatelor si pe cale
diplomatica, prin intermediul M.A.E.-D.C..

Solicitarea eliberarii certificatelor de stare civila se poate face atéat la
S.P.C.L.E.P./primaria care are in pastrare registrele in care au fost
inregistrate actele, cat si la S.P.C.L.E.P./primaria locului de domiciliu.



5) ELIBERAREA EXTRASELOR MULTILINGVE ALE ACTELOR DE
STARE CIVILA

Extrasele multilingve se celibereaza de ofiterii de stare civila
delegati, in baza actelor de stare civila aflate in arhiva proprie sau, dupa
caz, pe baza registrelor intocmite de parohii, ca urmare a unei cereri
adresate S.P.C.L.E.P. ori primariilor unitatilor administrativ-teritoriale in
care nu sunt constituite astfel de servicii.

Extrasele multilingve ale actelor de stare civila privind nasterea,
casatoria sau decesul, eliberate de autoritatile roméane, sunt documente cu
aceeasi putere doveditoare ca si certificatele de stare civila si se folosesc de
catre titulari si persoanele indreptatite in fata autoritatilor straine din
statele parti la Conventia nr. 16.

Extrasele multilingve eliberate de autoritatile romane pot fi folosite
de catre cetatenii romani aflati in strainatate inclusiv in fata misiunilor
diplomatice si oficiilor consulare ale Romaniei, cu exceptia situatiei cand
necesitatea prezentarii certificatului de stare civila in original in fata acestor
autoritati este prevazuta in mod expres prin dispozitiile legale in vigoare.

Cererea privind eliberarea extrasului multilingv poate fi adresata
S.P.C.L.E.P. ori, dupa caz, primariei unitatii administrativ-teritoriale:

a) care are in pastrare actul de stare civila;
b) de la locul de domiciliu/resedinta al solicitantului.

Extrasele multilingve ale actelor de stare civila privind nasterea si/sau
casatoria se elibereaza titularilor sau reprezentantilor legali ai acestora, iar
extrasele multilingve ale actelor de stare civila privind decesul se elibereaza
membrilor familiei ori altor persoane indreptatite. Extrasele multilingve se
pot elibera si altor persoane imputernicite prin procura speciala.

In vederea eliberdrii extraselor multilingve, cetatenii romani cu
domiciliul in Romania se legitimeaza, cu actul de identitate aflat in
termen de valabilitate (buletin de identitate, carte de identitate, carte de
identitate provizorie).

Minorii in varsta de peste 14 ani, detinatori sau nu ai unui act de
identitate, au dreptul sa solicite si sa primeasca extrase multilingve de
nastere sau de casatorie in nume propriu, asistati, dupa caz, de unul dintre
parinti sau de tutore. care semneaza cererea de eliberare a extrasului



multilingv.

Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene si ai
Confederatiei Elvetiene ale caror acte de stare civila sunt inregistrate in
Roménia se legitimeaza, in vederea eliberarii extraselor multilingve, cu
documente de identitate eliberate de statele ai caror cetateni sunt sau cu
pasaport, aflate in termen de valabilitate.

Cetatenii romani cu domiciliul in strainatate si strainii ale caror
acte de stare civila sunt inregistrate in Roménia se legitimeaza, in vederea
eliberarii extraselor multilingve, cu pasaport valabil.

Apatrizii ale caror acte de stare civila sunt inregistrate in Romania se
legitimeaza, in vederea eliberarii extraselor multilingve, cu permis de
sedere temporar sau pe termen lung ori, dupa caz, cu pasaport aflat in
termen de valabilitate, emis in baza Conventiei privind statutul apatrizilor,
adoptata la New York la 28 septembrie 1954, la care Romania a aderat prin
Legea nr. 362/2005.

DIRECTIA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR SI
ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE Bucuresti, prin Serviciul
central de stare civild, intreprinde masuri pentru procurarea extraselor
multilingve, la cererea urmatoarelor categorii de persoane fizice:

a) straini care s-au adresat misiunilor diplomatice sau oficiilor consulare
straine acreditate in Romania si ale caror acte si fapte de stare civila s-au
produs si s-au inregistrat in Romania;

b) cetateni romani cu domiciliul sau resedinta in strainatate, care s-au
adresat misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale Romaniei sau
Ministerului Afacerilor Interne;

C) apatrizi care s-au adresat misiunilor diplomatice si oficiilor consulare ale
Romaniei sau Ministerului Afacerilor Interne si ale caror acte si fapte de
stare civila s-au produs si s-au inregistrat in Romania.

DIRECTIA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR SI
ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE Bucuresti poate primi cereri de
procurare a extraselor multilingve, pentru persoanele mentionate mai sus,
prin intermediul:

a) misiunilor diplomatice si al oficiilor consulare straine acreditate in
Romania, pentru cetatenii statelor pe care le reprezinta:

b) misiunilor dinlomatice si al oficiilor consulare ale Romaniei. bentru



cetatenii romani cu domiciliul sau resedinta in strainatate si pentru apatrizi;

c) Ministerului Afacerilor Interne, pentru cetatenii romani cu domiciliul sau
resedinta in strainatate si apatrizii care s-au adresat direct acestei institutii.

6) TRANSCRIEREA/INSCRIEREA CERTIFICATELOR DE STARE
CIVILA

a) TRANSCRIEREA CERTIFICATELOR SI A EXTRASELOR DE STARE CIVILA
PROCURATE DIN STRAINATATE

Actele de stare civila ale cetatenilor romani intocmite de autoritatile
straine, se TRANSCRIU obligatoriu in registrele de stare civila
romane, in termen de 6 luni de la intoarcerea in tara sau de la
primirea din strainatate a certificatului ori extrasului de stare
civila.

TRANSCRIEREA certificatelor ori extraselor de stare civila procurate
din strainatate, pentru cetatenii romani, se efectueaza cu aprobarea
primarului unitatii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al
solicitantului, cu avizul prealabil al Serviciului public comunitar judetean de
evidenta a persoanelor.

Cererile de transcriere se fac in nume propriu sau prin imputernicit cu
procura speciala, autentificata, apostilata sau supralegalizata, dupa caz, si
se depun la S.P.C.L.E.P. sau la primaria unitatii administrativ-teritoriale de
la locul de domiciliu al solicitantului, se aproba de catre primar, dupa ce s-
a obtinut avizul prealabil al S.P.C.]J.E.P.

Minorii in virsta de peste 14 ani solicita transcrierea certificatelor de
nastere in nume propriu asistati de unul dintre parinti sau, dupa caz de
tutore, ori prin imputernicit cu procura speciala; in cazul in care parintii au
domicilii diferite, S.P.C.L.E.P./primaria competent(a) privind
transcrierea certificatului de nastere poate fi oricare din cele doua pe a
caror raza au domiciliul parintii minorului.

Pentru persoanele care nu au Tmplinit varsta de 18 ani. ai caror



parinti au domiciliul in strainatate, cererea de transcriere a certificatelor de
nastere se depune la S.P.C.L.E.P./primaria ultimului loc de domiciliu avut
de parinti in Romania, iar in cazul in care au avut domicilii diferite, la
ultimul domiciliu al unuia dintre parinti.

Pentru cetatenii romani cu varsta peste 18 ani care au domiciliul in
strainatate, cererea se adreseaza primarului unitatii administrativ-teritoriale
de la ultimul loc de domiciliu avut in tara, iar daca nu au avut domiciliul in
Romaénia (cu exceptia celor care au redobandit cetatenia
romana), primarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti.

Cetatenii care au redobandit cetatenia roméana si care nu au avut
niciodata domiciliul in Romania, adreseaza cererea de transcriere dupa cum
urmeaza:

eprimarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti, in cazul celor care
au depus cererea de redobandire la sediul Autoritatii Nationale pentru
Cetatenie din municipiul Bucuresti;

eprimarilor municipiilor resedinta de judet, in cazul celor care au
depus cererea de redobandire la birourile teritoriale ale Autoritatii Nationale
pentru Cetatenie (Galati, Iasi, Suceava, Timisoara si Cluj-Napoca);

eautoritatilor publice locale sus mentionate, in cazul celor care au
depus juramantul de credinta la misiunile diplomatice sau oficiile consulare
ale Romaniei acreditate in strainatate.

In cazul transcrierii certificatului de casédtorie, cererea se
adreseaza primarului unitatii administrativ-teritoriale de la domiciliul
comun al sotilor, iar daca sotii au domicilii diferite, la oricare din cele
doua primarii pe raza careia acestia au domiciliul.

In cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adreseaza
primarului unitatii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al
solicitantului sau primarului unitatii administrativ-teritoriale de la ultimul
domiciliu avut in tara de catre persoana decedata.

Cererea de transcriere este insotita de urmatoarele documente:
ecertificatul sau extrasul de stare civila eliberat de autoritatile straine, cu
respectarea prevederilor legale privitoare la apostilare sau supralegalizare,
dupa caz, in original, copie si traducere legalizata;

e copia actului de identitate sau pasaportului, dupa caz (titular/solicitant);
e in cazul transcrierii certificatelor de nastere, se vor anexa copii ale
certificatelor de nastere si/sau casatorie ale parintilor;

e declaratia parintelui care solicita transcrierea cu privire la domiciliul
minorului, in cazul in care parintii au domicilii diferite, data in fata ofiterului
de stare civila delegat; in cazul in care transcrierea este solicitata prin
imputernicit, se va atasa declaratia notariala a parintelui cu privire

la domiciliul minorului:



e in cazul transcrierii certificatelor de casatorie, se vor anexa copiile
certificatelor de nastere ale celor doi soti;

¢ in cazul in care, in certificatul de casatorie procurat din strainatate nu se
face referire la numele sotilor dupa casatorie, se vor anexa declaratii
autentificate, din partea sotului cetatean roman sau a ambilor soti
cetateni romani, cu privire la numele purtat dupa

casatorie. Declaratiile vor fi date, in tara, la un notar public, ori la
misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei din
strainatate, sau la un notar public strain, caz in care vor trebui sa aiba
aplicata apostila conform prevederilor Conventiei de la Haga;

e declaratia din partea titularului actului ori a reprezentantului legal, data in
fata ofiterului de stare civila delegat, din care sa rezulte ca nu mai exista un
alt act transcris/inscris sau reconstituit; in cazul in care transcrierea este
solicitata prin imputernicit, se va atasa declaratia notariala a persoanei
care imputerniceste referitoare la acest aspect;

e declaratia notariala a ambilor soti din care sa rezulte legea aplicabila
efectelor casatoriei, romana ori straina dupa caz, in situatia in care in
certificatul/extrasul de casatorie procurat din strainatate nu se face referire
la regimul matrimonial ales (casatorii incheiate dupa data de 01.10.2011,
data intrarii in vigoare a Legii nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare):

- in cazul in care legea aplicabila este legea romana, se declara si
regimul matrimonial ales, comunitatea legala, separatia de bunuri,
comunitatea conventionald, in ultimele doua cazuri prezentandu-se si
conventia matrimoniala autentificata de notarul public;

- in situatia Tn care legea aplicabila este legea straina si totodata se
prezinta o conventie matrimonialad incheiata in strainatate, aceasta trebuie
apostilata sau supralegalizata, dupa caz.

Certificatele sau extrasele de stare civila, precum si traducerile
acestora, daca sunt facute in strainatate, vor fi in mod obligatoriu apostilate
sau supralegalizate, dupa caz, cu exceptia celor eliberate de state cu care
Romania are incheiate tratate, conventii sau acorduri de asistenta juridica,
care prevad scutirea de apostilare sau supralegalizare.

Cetatenii romani cu domiciliul in strainatate care se legitimeaza
cu pasapoarte expirate sau titluri de calatorie si sunt in imposibilitate
de a se legitima cu un document valabil, vor solicita S.P.C.L.E.P. de la
ultimul loc de domiciliu, eliberarea unei dovezi din care sa rezulte cum
figureaza inregistrati in Registrul local de evidenta a persoanelor; in baza
dovezii si a pasaportului expirat sau a titlului de calatorie, se va face
legitimarea persoanelor de catre oficiile de stare civila.

Cetatenii ale caror acte de stare civila au fost inregistrate in localitati
care au apartinut Romaniei. iar in brezent aceste localitati se aasesc ne



teritoriul altor state, pot solicita, potrivit legii, intocmirea actelor de stare
civila la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-
teritoriale pe raza careia isi are domiciliul solicitantul, pe baza extrasului de
pe actul de stare civila ce se gaseste in pastrarea Directiilor Judetene ale
Arhivelor Nationale.

b) INSCRIEREA iN REGISTRELE DE STARE CIVILA ROMANE DE LA
MISIUNILE DIPLOMATICE SAU OFICIILE CONSULARE DE CARIERA ALE
ROMANIEI A CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA ELIBERATE DE
AUTORITATILE STRAINE

Cetatenii romani aflati in strainatate pot solicita inscrierea care fi
priveste in registrele de stare civila romane de la misiunile diplomatice sau
oficiile consulare de cariera ale Romaniei a certificatelor sau extraselor de
stare civila eliberate de autoritatile straine, in cazul in care inregistrarea
actului sau faptului de stare civila a fost facuta in prealabil la autoritatea din
statul de resedinta; inscrierea se face cu aprobarea sefilor misiunilor
diplomatice sau ai oficiilor consulare, iar refuzul acestora se motiveaza.

Cererea de inscriere in registrele de stare civila romane se depune la
misiunea diplomatica sau la oficiul consular de cariera al Romaniei din tara
unde a fost facuta inregistrarea in prealabil ori din tara aflata in
circumscriptia consulara respectiva.

Pentru inscrierea in registrele de stare civila ale misiunii diplomatice
sau oficiului consular de cariera al Romaniei a certificatelor/extraselor
de nastere, cererea va fi facuta de unul dintre parinti, de minorul care a
implinit varsta de 14 ani, asistat de unul dintre parinti sau, dupa caz, de
tutore, ori prin imputernicit cu procura speciala.

Pentru inscrierea certificatelor/extraselor de casatorie, cererea
va fi facuta de sotul cetatean roméan, in nume propriu sau prin Tmputernicit
cu procura speciala; intocmirea actului se va face numai in conditiile in care
s-a stabilit ca sotul cetatean roman are inscrise in registrele de stare civila
romane toate modificarile intervenite in statutul civil; dovada se face
prezentand certificatul de nastere sau, dupa caz, de casatorie, cu toate
mentiunile inscrise, eliberat de autoritatile din tara.

Pentru inscrierea certificatelor/extraselor de deces, cererea va fi
facuta de unul dintre membrii familiei sau de catre o alta persoana
indreptatita.

Certificatele/extrasele, precum si procura speciala trebuie sa fie
apostilate sau legalizate de autoritatea competenta, conform practicii
locale.



7) ELIBERAREA CERTIFICATELOR DE ATESTARE A DOMICILIULUI
SI A CETATENIEI ROMANE

Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
elibereaza certificate de atestare a domiciliului si a cetateniei romane, care
urmeaza sa fie folosite in strainatate, in scopul valorificarii unor drepturi
sau al apararii intereselor cetatenilor romani. Cererile pentru eliberarea
acestor certificate se pot depune la S.P.C.J.E.P., la S.P.C.L.E.P. si la oficiile
de stare civila, insotite de copia actului de identitate.

Cererea de eliberare a certificatelor se poate face in nume propriu sau
prin imputernicit cu procura speciald, autentificata in tara de un notar
public, iar in strainatate de misiunea diplomatica sau de oficiul consular al
Romaniei din statul de resedinta. Procurile date in strainatate vor fi in mod
obligatoriu apostilate sau supralegalizate, dupa caz, cu exceptia celor
intocmite in statele cu care Romania are incheiate tratate, conventii sau
acorduri de asistenta juridica, care prevad scutirea de apostilare sau
supralegalizare.

8) PROCEDURA SCHIMBARII DE NUME PE CALE ADMINISTRATIVA

Este reglementata de Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea
si schimbarea pe cale administrativa a numelui de familie si/sau a
prenumelui, aprobata prin legea nr. 323/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Persoana care solicita schimbarea numelui pe cale administrativa va
depune o cerere la S.P.C.L.E.P., sau dupa caz, la primaria in a carei raza
teritoriala isi are domiciliul, Tn nume propriu sau prin imputernicit cu
procura speciala ori imputernicire avocatiala.



Cetatenii romani cu domiciliul in strainatate vor depune cererea la
S.P.C.L.E.P., sau dupa caz, la primaria unitatii administrativ-teritoriale de la
ultimul domiciliu avut Tn Romania, iar daca nu au avut vreodata domiciliul
in tara, la D.S.C. - Sector 1 Bucuresti.

Cererea de schimbare a numelui trebuie sa fie motivata si sa fie insotita de
urmatoarele acte :

« copii legalizate de pe certificatele de stare civila ale persoanei care
solicita schimbarea numelui;

o un exemplar al MONITORULUI OFICIAL AL ROMANIEI, Partea a III-a,
in care a fost publicat extrasul din cererea de schimbare a numelui,
exemplar de la publicarea caruia sa nu fi trecut mai mult de un an;

« consimtamantul, dat in forma autentica, al celuilalt sot, in cazul
schimbarii numelui de familie purtat in timpul casatoriei;

« copia de pe decizia de aprobare a autoritatii tutelare, in cazurile
prevazute de art.7 din 0G.41/2003

« cazierul judiciar al solicitantului;

« cazierul fiscal ale solicitantului, valabil la data depunerii cererii;

. orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare.

Cetatenii romani cu domiciliul in strainatate vor depune in locul cazierului
fiscal o declaratie notariala din care sa rezulte faptul persoana in cauza nu
are datorii fata de statul roman.

Sunt considerate ca intemeiate cererile de schimbare a numelui in
urmatoarele cazuri:

a) cand numele este format din expresii indecente, ridicole ori transformat
prin traducere sau in alt mod;

b) cand persoana in cauza a folosit, in exercitarea profesiei, numele pe care
doreste sa il obtina, facand dovada cu privire la aceasta, precum si asupra
faptului ca este cunoscuta in societate sub acest nume;

c) cand, din neatentia ofiterilor de stare civila ori ca urmare a necunoasterii
reglementarilor legale in materie, au fost efectuate mentiuni gresite in
registrele de stare civila ori au fost eliberate certificate de stare civila cu
nume eronate, in baza carora au fost eliberate alte acte;

d) cand persoana in cauza are numele de familie sau prenumele format din
mai multe cuvinte, de regula reunite, si doreste schimbarea acestuia;

e) cand persoana in cauza poarta un nume de familie de provenienta
straina si solicita sa poarte un nume romanesc;

f) cand persoana si-a schimbat numele de origine straind intr-un nume
romanesc, pe cale administrativa, si doreste sa revina la numele dobandit
la nastere;

g) cand parintii si-au schimbat numele pe cale administrativa, iar copiii
solicita sa poarte un nume de familie comun cu al parintilor lor;

h) cand persoana in cauza solicita sa poarte un nume de familie comun cu
al celorlalti membri ai familiei. nume care a fost dobandit ca urmare a



adoptiei, a mentinerii numelui la casatorie, a stabilirii filiatiei ori a unor
schimbari de nume aprobate anterior pe cale administrativa;

i) cand sotii au convenit cu ocazia incheierii casatoriei sa poarte numele de
familie reunite si ambii solicita schimbarea acestuia pe cale administrativa,
optand pentru numele de familie dobandit la nastere de catre unul dintre ei
ori sa revina fiecare la numele avut anterior casatoriei;

j) cand persoana in cauza face dovada ca a fost recunoscuta de catre
parinte ulterior inregistrarii nasterii, insa, intrucat nu a sesizat instanta
pentru incuviintarea purtarii numelui de familie al acestuia in timpul vietii,
nu exista alta posibilitate de dobandire a numelui parintelui decat pe cale
administrativa;

k) cand prenumele purtat este specific sexului opus;

) cand persoanei i s-a incuviintat schimbarea sexului prin hotarare
judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila si solicita sa poarte un
prenume corespunzator, prezentand un act medico-legal din care sa rezulte
sexul acesteia;

m) alte asemenea cazuri temeinic justificate.

Sunt de asemenea considerate justificate si cererile de schimbare a
numelui in urmatoarele cazuri:

a) cand persoana in cauza a adoptat minori si doreste ca acestia sa poarte
un alt prenume;

b) cand casatoria a incetat prin moartea sau prin declararea judecatoreasca
a mortii unuia dintre soti, iar sotul supravietuitor solicita sa revina la
numele de familie purtat anterior casatoriei ori la numele de familie
dobandit la nastere;

c) cand in urma divortului un fost sot revine la numele de familie purtat
anterior si care provine dintr-o alta casatorie, de asemenea desfacuta prin
divort, si doreste sa poarte numele dobandit la nastere;

d) cadnd in urma fincetarii casatoriei prin moartea sau prin declararea
judecatoreasca a mortii unuia dintre soti celalalt sot se recasatoreste si, ca
urmare a desfacerii acestei casatorii, acesta doreste sa poarte numele de
familie dobandit la nastere;

e) cand fostul sot doreste sa poarte numele de familie pe care I-a avut in
casatorie, pentru a avea un nume comun cu copiii incredintati spre crestere
si educare, cu consimtamantul fostului sot, dat in forma autentica;

f) cand parintii au divortat, iar copiii incredintati spre crestere si educare
unuia dintre parinti, care a revenit la numele de familie avut anterior
casatoriei, solicita sa poarte numele de familie al acestuia;

g) cand s-a desfacut adoptia unei persoane casatorite care are copii minori
si in urma desfacerii adoptiei persoana in cauza revine la numele de familie
avut inainte de adoptie;

h) cand unul dintre soti, la incheierea casatoriei, a luat numele de familie al
celuilalt sot, nume pe care acesta |-a dobandit prin adoptie, iar ulterior
incheierii casatoriei are loc desfacerea adobtiei.



*0.G.nr.41/2003

Pentru minor, cererea de schimbare a numelui se face, dupa caz, de parinti
sau, cu incuviintarea autoritatii tutelare, de catre tutore. Daca parintii nu se
inteleg cu privire la schimbarea numelui, va hotari autoritatea tutelara.
Cand cererea este facuta de unul dintre parinti, este necesar acordul
celuilalt parinte, dat in forma autentica. Acordul nu este necesar in cazul in
care celdlalt parinte este pus sub interdictie ori este declarat judecatoreste
disparut sau decazut din drepturile parintesti. Cand minorul a implinit
varsta de 14 ani, cererea va fi semnata si de acesta. Pentru persoana pusa
sub interdictie, cererea de schimbare a numelui se face de catre tutore, cu
incuviintarea autoritatii tutelare. In cazul in care parintii copilului sunt
decedati, necunoscuti, pusi sub interdictie, declarati judecatoreste morti ori
disparuti sau decazuti din drepturile parintesti si nu a fost instituita tutela,
in cazul in care copilul a fost declarat abandonat prin hotarare
judecatoreasca ramasa definitiva, precum si in cazul in care instanta
judecatoreasca nu a hotarat incredintarea copilului unei familii sau unei
persoane, in conditiile legii, cererea de schimbare a numelui minorului se
face de catre serviciul public specializat pentru protectia copilului din
subordinea consiliului judetean, ori, dupa caz, a consiliului local municipal,
orasenesc, comunal sau al sectorului municipiului Bucuresti.

9) INSCRIEREA DE MENTIUNI iN ACTELE DE STARE CIVILA ROMANE
PRIVIND SCHIMBARILE DE NUME SI/SAU PRENUME EFECTUATE DE
CETATENII ROMANI IN STRAINATATE

Modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani aflati in
strainatate se inscriu de ofiterul de stare civila delegat prin mentiune pe
marginea actelor de stare civila, cu aprobarea Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

Inscrierea acestor mentiuni se face in baza cererilor adresate misiunii
diplomatice sau oficiului consular de cariera al Romaniei acreditat in statul
de resedinta, sau S.P.C.L.E.P./primariei care are in pastrare actele de stare
civila ale solicitantilor, in nume propriu sau prin imputernicit cu procurd
speciala ori imputernicire avocatiala. In procura este necesar sa se faca
referire in mod expres la faptul ca persoana imputernicita ii reprezinta pe
solicitanti atat in vederea depunerii documentelor pentru inscrierea
mentiunii. cat si a ridicarii noilor certificate de la oficiile de stare civila unde



sunt inregistrate actele de stare civila ale acestora.
Cererea va fi insotita de urmaitoarele documente:

1. documentul de schimbare a numelui si/sau prenumelui, emis de
autoritatile straine, in original si copii (o copie va raméane la cerere si
cate o copie la fiecare dintre certificatele ce urmeaza a fi schimbate);

2. traducerea legalizata a documentului, in original si copii (o copie va
ramane la cerere si cate o copie la fiecare dintre actele in baza carora au
fost emise certificatele ce urmeaza a fi schimbate); traducerea se va
face la un notar public din tara, la misiunea diplomatica ori la oficiul
consular de cariera al Romaniei din tara de resedinta a solicitantului sau
la un notar strain, cu respectarea prevederilor legale de apostilare sau
supralegalizare, dupa caz;

3. copia certificatului de nastere si/sau casatorie al persoanei pentru care
se solicita inscrierea mentiunii;

4. copia pasaportului strain;

5. copia pasaportului romanesc, daca este cazul.

in situatia in care solicitantul detine numai pasaportul emis de catre
autoritatile straine pe noul nume fara a fi in posesia actului administrativ
(notarial, judecatoresc, dupa caz) de schimbare a numelui
si/sau prenumelui in strainatate, sunt aplicabile prevederile art. 4 alin.(2)
lit. b) si e) din O.G. nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale
administrativa a numelor persoanelor fizice, aprobata prin Legea nr.
323/2003, cu modificarile si completarile ulterioare.

10) INSCRIEREA DE MENTIUNI IN ACTELE DE STARE CIVILA
ROMANE PRIVIND HOTARARILE DE DIVORT PRONUNTATE IN
STRAINATATE

Cererea prin care se solicita inscriere mentiunilor de casatorie si de
desfacere a acesteia se depune la S.P.C.L.E.P./primaria care are Tﬂn
pastrare actul de nastere al sotului care solicita inscrierea acestora. In
situatia Tn care casatoria a fost inreaistrata in Romania. cererea de inscriere



a mentiunii de divort se depune la S.P.C.L.E.P./primaria care are in
pastrare actul de casatorie.

Toate deciziile de divort (hotarari judecatoresti, decizii emise de
autoritatile administrative si religioase) pronuntate in statele terte (in
afara celor din spatiul UE si ale celor cu care Romania are incheiate
tratate/conventii) vor fi recunoscute de tribunalul competent, conform
prevederilor Legii nr.105/1992, si vor fi inscrise in registrele de stare
civila romane fara avizul D.E.P.A.B.D. Bucuresti.

In acest caz, cererea va fi insotitd de hotdrarea strdind si traducerea
acesteia, in copie, hotardrea de recunoastere pronuntata de instanta
competenta din Romania, definitiva si irevocabild, in original, precum si de
declaratia notariala a sotilor/sotului care solicita inscrierea mentiunii de
divort, din care sa rezulte numele pe care acestia/acesta il poarta in urma
divortului, in situatia in care din sentinta nu reiese acest lucru.

Avizul D.E.P.A.B.D. se solicita pentru inscrierea pe marginea actelor de
stare civila prin mentiune a hotararilor pronuntate in statele membre ale
Uniunii Europene si in statele cu care Romania are incheiate
tratate/conventii sau acorduri privind asistenta juridica in materie civila si
care sunt recunoscute de plin drept in Romania.

In acest caz, cererea va fi insotitd de hotdrarea strdind in original, copie si
traducerea legalizata, precum si declaratia notariala a sotilor/sotului care
solicita inscrierea mentiunii de divort, din care sa rezulte numele pe care
acestia/acesta il poarta in urma divortului, in situatia in care din sentinta nu
reiese acest lucru.

Observatie: in situatia in care se solicita si inscrierea mentiunii de
casatorie, se va atasa certificatul/extrasul de casatorie strain apostilat sau
supralegalizat, dupa caz, in original, copie si traducerea legalizata.

11) CODUL NUMERIC PERSONAL

CODUL NUMERIC PERSONAL (C.N.P.) reprezinta un numar semnificativ
ce individualizeaza o persoana si constituie singurul identificator pentru
toate sistemele informatice care prelucreaza date nominale privind
persoana fizica.

Atribuirea codului numeric npersonal de catre ofiterul de stare civila se face



pe baza datelor inscrise in actul de nastere, cu privire la sex si data
nasterii.

Codul numeric personal atribuit unei persoane nu poate fi schimbat decat in
cazurile in care se modifica, potrivit legii, datele privind sexul si data
nasterii, ori cand a fost atribuit in mod eronat.

Modificarea codului numeric personal atribuit sau inscris gresit in actele de
stare civila se face la cererea persoanei in cauza sau a reprezentantului
legal al acesteia, ori din oficiu, numai cu avizul serviciului public comunitar
local de evidenta a persoanelor si cu aprobarea primarului.

Pentru persoanele nascute inaintea datei de 01.01.1980 care nu au
atribuit C.N.P., acordarea de C.N.P. se realizeaza astfel:

1.Pentru cetatenii romani nascuti in Romania, S.P.C.L.E.P.-ul de la
locul de domiciliu, in momentul eliberarii unui nou act de identitate solicita
acordarea unui C.N.P. la D.E.P.A.B.D., prin intermediul S.P.C.J.E.P.

2.Pentru cetatenii romani nascuti in strainatate si ale caror acte de
nastere au fost transcrise/inscrise in registrele de stare civila romane,
C.N.P. se atribuie de catre D.E.P.A.B.D. prin B.J.A.B.D.E.P, la solicitarea
structurii de stare civila din cadrul S.P.C.]J.E.P., concomitent cu avizarea
cererii de transcriere sau ulterior inscrierii.

In cazul solicitarii de C.N.P. necesar eliberarii pasaportului simplu
electronic cu date biometrice incluse, cererea tip se depune de catre
solicitant la S.P.C.J.E.P., insotita de urmatoarele documente in original si in
copie:

« Certificatul de nastere si de casatorie, daca este cazul,;

« Documentul de identificare valabil (act de identitate sau pasaport,
eliberat de autoritatile straine);

« Pasaportul romanesc;

« Documentul prin care face dovada cetateniei romane.



12) RECTIFICAREA ACTELOR DE STARE CIVILA

In conformitate cu prevederile art. 58 alin. 1 din Legea nr. 119/1996 cu
privire la actele de stare civila, republicata, rectificarea actelor de stare
civila si a mentiunilor inscrise pe marginea acestora se face in temeiul
dispozitiei primarului unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare
actul de stare civila, din oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul
prealabil al S.P.C.J.E.P.

Cererea de rectificare a actelor de stare civila si a mentiunilor inscrise pe
acestea, insotita de actele doveditoare, se depune de catre persoana
interesata la S.P.C.L.E.P. sau la primaria unitatii administrativ-teritoriale
care are in pastrare actul de stare civila ori, dupa caz, la S.P.C.L.E.P. sau la
primaria de la locul de domiciliu.

Cererea se solutioneaza in termen de 30 de zile prin emiterea dispozitiei de
catre primarul localitatii, care se comunica solicitantului in termen de 10
Zile de |la data emiterii.

Actele de stare civila intocmite ca urmare a transcrierii/inscrierii in
registrele de stare civila romane a certificatelor sau extraselor de stare
civila incheiate in strainatate se rectifica numai in urmatoarele situatii:

a) cand eroarea se datoreaza autoritatilor locale straine care au
inregistrat initial actul si persoana interesata prezinta documentul eliberat
de autoritatile straine;

b) cand eroarea se datoreaza ofiterului de stare civila delegat care a
transcris/inscris actul;

c) cand eroarea se datoreaza traducerii prezentate.

Potrivit prevederilor art. 93 alin. 1 din H.G. nr.64/2011 pentru aprobarea
Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare
civila, in baza documentului eliberat de autoritatile straine, se opereaza
mentiunea de rectificare a actului de stare civila numai cu aprobarea
D.E.P.A.B.D. Bucuresti.

Cererea privind rectificarea actelor de stare civila romane intocmite
ca urmare a transcrierii/inscrierii in registrele de stare civila
romane a certificatelor sau extraselor de stare civila incheiate in
strainatate in baza documentului de rectificare eliberat de
autoritatile straine va fi insotita de urmatoarele documente:

« documentul de rectificare, eliberat de autoritatile straine,
in original si copie, cu respectarea prevederilor legale de
apostilare sau supralegalizare, dupa caz;

« traducerea legalizata a documentului, in original si copie;

« certificatul de nastere si/sau casatorie al persoanei bpentru



care se solicita rectificarea, in original si copie;

. extras pentru uz oficial de pe actul de stare civila, ex. I si
IT;

« copie dupa actul de identitate al solicitantului.

13) DIVORTUL PE CALE ADMINISTRATIVA

Cererea de divort pe cale administrativa se face in scris, se depune si se
semneaza personal de catre ambii soti, in fata ofiterului de stare civila
delegat de la primaria/S.P.C.L.E.P. care are in pastrare actul de casatorie
sau pe raza careia/caruia se afla ultima locuinta comuna a sotilor, insotita
de:

o certificatele de nastere si casatorie ale sotilor, in original si copie;

e documentele cu care se face dovada identitatii, in original si copie:

o buletinul de identitate/cartea de identitate sau cartea de
identitate provizorie-pentru cetatenii romani cu domiciliul in tara;

« pasaportul - pentru cetatenii romani cu domiciliul in strainatate;

« documentul de identitate sau pasaportul emise de statul
apartinator - pentru cetatenii statelor membre ale Uniunii
Europene sau ale Spatiului Economic European;

. pasaportul emis de statul ai carui cetateni sunt, in care sa fie
aplicata viza de intrare pe teritoriul Romaniei - pentru cetatenii
straini din statele terte.

Documentele de identitate si viza de intrare pe teritoriul Romaniei
trebuie sa fie valabile atat la depunerea cererii, cat si la data eliberarii
certificatului de divort.

In cererea de divort fiecare dintre soti declara pe propria raspundere:

a) ca este de acord cu desfacerea casatoriei;

b) ca nu are copii minori cu celdlalt sot, nascuti din casatorie sau adoptati
impreuna cu acesta;

c) ca nu este pus sub interdictie;

d) ca nu a mai solicitat altor autoritati desfacerea casatoriei;

e) adresa ultimei locuinte comune;

f) numele pe care fiecare, sau, dupa caz, numai unul dintre acestia
urmeaza sa il poarte dupa desfacerea casatoriei.

Duba inreaistrarea cererii. se acorda sotilor un termen de 30 de zile



calendaristice, calculate de la data depunerii cererii, pentru eventuala
retragere a acesteia.

La expirarea termenului de 30 de zile calendaristice, daca sotii staruie sa
divorteze si daca, in acest sens, consimtamantul lor este liber si neviciat,
acestia vor completa in fata ofiterului de stare civila delegat, o declaratie
prin care isi mentin cererea de desfacere a casatoriei.

Odata intrunite conditiile legale, ofiterul de stare civila delegat constata
desfacerea casatoriei prin acordul sotilor si elibereaza certificatul de divort
fostilor soti in termen de maxim 5 zile lucratoare.

Data certificatului de divort constituie data la care este desfacuta casatoria.

In termen de 15 zile de la data desfacerii c&sitoriei, fostul sot care isi
schimba numele de familie prin divort este obligat sa-si preschimbe actul
de identitate.

Taxa pentru indeplinirea procedurii de divort pe cale administrativa este
stabilita prin hotarare a Consiliului Local al municipiului, orasului, comunei,
dupa caz.

14) LISTA STATELOR CU CARE ROMANIA A iNCHEIAT
TRATATE/CONVENTII/ACORDURI DE ASISTENTA JURIDICA iN
MATERIE CIVILA SI DE DREPTUL FAMILIEI SI ALE CAROR
DOCUMENTE SUNT SCUTITE DE APOSTILARE

SAU SUPRALEGALIZARE

REPUBLICA ALBANIA;

REPUBLICA AUSTRIA;

BELGIA (trebuie apostilate)
BULGARIA;

BOSNIA SI HERTEGOVINA;
REPUBLICA CEHA;

REPUBLICA POPULARA CHINEZA; _
REPUBLICA POPULARA DEMOCRATA COREEA;
. CROATIA;

10. REPUBLICA CUBA;

11. REPUBLICA FRANCEZA:
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12. REPUBLICA MACEDONIA;
13. REPUBLICA MOLDOVA;

14. REPUBLICA POPULARA MONGOLA;
15. REPUBLICA MUNTENEGRU;
16. REPUBLICA POLONA;

17. FEDERATIA RUSA;

18. REPUBLICA SERBIA;

19. REPUBLICA SLOVACA;

20. REPUBLICA SLOVENIA;
21. REPUBLICA UNGARA;

22. UCRAINA.

15) LISTA STATELOR ALE CAROR DOCUMENTE TREBUIE
OBLIGATORIU APOSTILATE

A

REPUBLICA AFRICA DE SUD, PRINCIPATUL ANDORRA, ANTIGUA-BARBUDA, REPUBLICA
ARGENTINA, REPUBLICA ARMENIA, COMUNITATEA AUSTRALIANA, REPUBLICA
AZERBAIDJAN;

B
COMUNITATEA BAHAMAS, BARBADOS, REPUBLICA BELARUS, BELGIA, BELIZE,
REPUBLICA BOTSWANA, STATUL BRUNEI DARUSSALAM;

C
REPUBLICA CAPULUI VERDE, REPUBLICA CIPRU, REPUBLICA COLUMBIA, INSULELE

COOK;

D,E
REGATUL DANEMARCEIL, COMUNITATEA DOMINICA, REPUBLICA DOMINICANA,
REPUBLICA ECUADOR, CONFEDERATIA ELVETIANA, REPUBLICA ELENA, REPUBLICA
EL-SALVADOR, REPUBLICA ESTONIA;

F, G
REPUBLICA INSULELOR FIDJI, REPUBLICA FINLANDA, GEORGIA, REPUBLICA FEDERALA
GERMANIA, GRENADA;

H1,J
HONDURAS, REPUBLICA ISLANDA, REPUBLICA INDIA, REPUBLICA IRLANDA, STATUL
ISRAEL, REPUBLICA ITALIANA, JAPONIA;

K,L
REPUBLICA KAZAHSTAN, REGATUL LESOTHO, REPUBLICA LETONIA, REPUBLICA
LIBERIA. PRINCIPATUL LIECHTENSTEIN. REPUBLICA LITUANIA. MARELE DUCAT AL



LUXEMBURGULUI;

M

REPUBLICA MALAWI, REPUBLICA MALTA, REGATUL UNIT AL MARII BRITANII SI
IRLANDEI DE NORD, REPUBLICA INSULELOR MARSHALL, REPUBLICA MAURITIUS,
STATELE UNITE MEXICANE, PRINCIPATUL MONACO;

N, O
REPUBLICA NAMIBIA, INSULELE NIUE, REGATUL NORVEGIEIL, NOUA ZEELANDA,
OLANDA (REGATUL TARILOR DE JOS);

P,R
REPUBLICA PANAMA, REPUBLICA PERU, REPUBLICA PORTUGHEZA, ROMANIA;

S

FEDERATIA SAINT KITTS SI NEVIS, STATUL INDEPENDENT SAMOA, REPUBLICA SAN
MARINO, REPUBLICA SEYCHELLES, SAINT VINCENT SI GRENADINE, SAINT LUCIA,
SERENISSIMA, REPUBLICA DEMOCRATA SAO TOME SI PRINCIPE, REGATUL SPANIEI,
STATELE UNITE ALE AMERICII, REGATUL SUEDIEI, REPUBLICA SURINAM, REGATUL
SWAZILAND;

T,U,V
REGATUL TONGA, REPUBLICA TRINIDAD TOBAGO, REPUBLICA TURCIA, REPUBLICA
BOLIVARIANA A VENEZUELEI, REPUBLICA VANUATU.

* Statele semnatare ale Conventiei de la Haga, dar cu care Romania are incheiate
tratate/conventii/acorduri de asistentd juridicd in materie civild si de dreptul familiei nu sunt
cuprinse in aceastd lista, intrucat se aplica Tratatul de asistentd juridicd sisunt scutite de
apostilare.

DOCUMENTELE CARE NU SE REGASESC iN PRIMELE DOUA SITUATII
VOR FI IN MOD OBLIGATORIU SUPRALEGALIZATE iN
CONFORMITATE CU ART. 162 DIN LEGEA NR. 105/1992 CU PRIVIRE LA
REGLEMENTAREA RAPORTURILOR DE DREPT INTERNATIONAL
PRIVAT.

16) LISTA STATELOR MEMBRE ALE UNIUNII EUROPENE

REPUBLICA AUSTRIA

REGATUL BELGIEI

REGATUL DANEMARCEI
REGATUL FINLANDEI

REPUBLICA FRANCEZA
REPUBLICA FEDERALA GERMANA
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

REPUBLICA ELENA

REPUBLICA ITALIANA

IRLANDA

MARELE DUCAT DE LUXEMBURG

REGATUL UNIT AL MARII BRITANII SI IRLANDEI DE NORD

REGATUL TARILOR DE JOS (OLANDA)

REPUBLICA PORTUGHEZA
REGATUL SPANIEI
REGATUL SUEDIEI
POLONIA
UNGARIA
SLOVENIA
SLOVACIA

CIPRU

MALTA

LETONIA
LITUANIA
ESTONIA
REPUBLICA CEHA
ROMANIA
BULGARIA
CROATIA

17) LISTA STATELOR MEMBRE
EUROPEAN
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REPUBLICA AUSTRIA

REGATUL BELGIEI

REGATUL DANEMARCEI
REGATUL FINLANDEI _
REPUBLICA FRANCEZA 5
REPUBLICA FEDERALA GERMANA
REPUBLICA ELENA

REPUBLICA ITALIANA

IRLANDA

. MARELE DUCAT DE LUXEMBURG
- REGATUL UNIT AL MARII BRITANII SI IRLANDEI DE NORD
. REGATUL TARILOR DE JOS (OLANDA)

. REPUBLICA PORTUGHEZA
. REGATUL SPANIEI
.REGATUL SUEDIEI

. POLONIA

. UNGARIA

SI OVENTA

ALE SPATIULUI ECONOMIC



19. SLOVACIA
20. CIPRU

21.

MALTA

22. LETONIA

23.

LITUANIA

24. ESTONIA

25.

REPUBLICA CEHA

26. ROMANIA

27. BULGARIA

28. NORVEGIA

29. ISLANDA

30. LICHTENSTEIN

18) LISTA STATELOR SEMNATARE ALE CONVENTIEI NR. 16 A
COMISIEI INTERNATIONALE DE STARE CIVILA REFERITOARE LA
ELIBERAREA EXTRASELOR MULTILINGVE ALE ACTELOR DE STARE
CIVILA, semnati la Viena la 8 septembrie 1976 (extrasele multilingve
sunt scutite de APOSTILARE si traducere legalizata in limba

romana)
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AUSTRIA
BELGIA
BOSNIA-HERTEGOVINA
BULGARIA

REPUBLICA CAPULUI VERDE
CROATIA

ELVETIA

ESTONIA

FRANTA

. GERMANIA

. ITALIA

. LITUANIA

. LUXEMBURG

MACEDONIA

. MUNTENEGRU

. POLONIA

. PORTUGALIA

. REPUBLICA MOLDOVA
. ROMANIA

. SERBIA

. SLOVENIA

. SPANIA

. TURCIA
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